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26H5G01B Fit fürs Büro - Tabellenkalkulation - Grundlagen Excel - Aktiv

Beginn Mittwoch, 02.09.2026, 18:30 - 21:00 Uhr

Kursgebühr 118,08 € Aktivkurse sind Kurse, in denen in kleinen Gruppen (in der Regel mit 5 Teilnehmern)
gelernt wird

Dauer 7 Termine

Kursleitung Steffen Häusler

Informationen Zielgruppe: Alle, die das Tabellenkalkulationsprogramm Excel sicher und gekonnt nutzen wollen

Kursort Raum 314, R.-Breitscheid-Str. 3, 15848 Beeskow

In diesem Kurs lernen Sie, wie ein Tabellenkalkulationsprogramm funktioniert. Sie werden einfache Kalkulationstabellen
erstellen, gestalten und drucken sowie ausgewählte Daten anschaulich in Diagrammen darstellen.

Kursinhalt:
- Einführung in die Tabellenkalkulation (Benutzeroberfläche, Eingabe von Text und Zahlen und deren Korrektur)
- Markieren und Formatieren von Zellinhalten, Zellen und Bereichen sowie das Drucken von Tabellen
- Arbeit mit Arbeitsmappen (Tabellenblätter hinzufügen, umbenennen, kopieren, verschieben, löschen)
- Bezüge (relative, absolute und gemischte)
- einfache Funktionen und Nutzung des Funktionsassistenten
- Wenn-Funktion, verschachtelte Funktionen mit dem Funktionsassistenten, SVerweis
- Diagramme erstellen und anpassen

Termine

Datum Uhrzeit Ort

02.09.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC

09.09.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC

16.09.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC

23.09.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC

30.09.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC

07.10.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC

14.10.2026 18:30 - 21:00 Uhr Raum 314 PC
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