26H5PO01F PC -

Beginn
Kursgebuhr

Dauer

Kursleitung

Informationen

Kursort

Nutzung und Auffrischung - Aktiv

Dienstag, 15.09.2026, 16:00 - 19:15 Uhr

284,96 € Aktivkurse sind Kurse in denen in kleinen Gruppen (in der Regel mit 5 Teilnehmern)
gelernt wird

8 Termine
Torsten Klaust

Zielgruppe: Besitzer von PC oder Notebook, die in die Grundfunktionen, das Betriebssystem
Windows und einige wichtiger Programme eingewiesen bzw. vorhandene Kenntnisse auffrischen
und vertiefen wollen.

Sie lernen an Windows 11 PCs oder an Ihrem eigenen Laptop.
Der Kursleiter passt sich Ihrem Wissensstand an.

, Holzstr. 1A, 15517 Firstenwalde

Sie lernen, was Sie machen, wenn er gestartet ist. Sie lernen Texte zu gestalten, mit
Rahmen und Bildern zu versehen, auszudrucken, aufzubewahren, wieder zu
verandern und neu zu speichern. Sie werden das, was Sie schon bearbeitet haben,
auch wiederfinden kénnen. Und Sie werden Einblicke ins Internet und andere

Programme bekommen.

Kursinhalt:

- Benutzeroberflache von Windows;

- Funktionsweise von Computern, Peripheriegeraten und Speichermedien;
- Dateien erstellen, 6ffnen, speichern, drucken und wiederfinden;

- Texte eingeben, korrigieren, verschieben und kopieren;

- Austausch von Texten und Bildern;

- Zeichen- und Absatzformatierungen;

- Kleine Einblicke in andere Programme und das Internet;

- Nutzung der Hilfefunktionen;

- Datensicherheit und Datenschutz

Termine
Datum
15.09.2026
22.09.2026
29.09.2026
06.10.2026
03.11.2026
10.11.2026
17.11.2026

24.11.2026
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